
 
 
Бухгалтер-операционист 
Слотекс  
Опыт работы от 1 до 3 лет 

Должностные обязанности: 
∙ Работа с банками (банк-клиентами) по всем счетам группы компаний; 
∙ Обработка выписок, закачивание в базу данных приходных и расходных операций; 
∙ Формирование реестра платежей на день; 
∙ Подготовка и исполнение платежей; 
∙ Осуществление валютных переводов (в т.ч. согласование и открытие паспортов сделок, 
составление справок о валютных операциях, подтверждающих документах и т.п.) 
∙ Ведение и учёт факторинговых операций; 
∙ Составление планового платежного календаря; 
∙ Оформление в базе данных операций, связанных с работой отдела. 

Требования: 
∙ Опыт работы в аналогичной должности от 1 года; 
∙ Знание основ бухгалтерского учета и валютного контроля; 
∙ Знание положений о безналичных расчетах; 
∙ Навыки работы с первичной документацией; 
∙ Продвинутый пользователь программ: Excel, Microsoft Office, 1С; 
∙ Внимательность, ответственность, аккуратность, высокая скорость обработки большого 
объема учетных данных. 

Мы предлагаем: 
• Уютный офис 
• Дружный молодой коллектив 
• Испытательный срок – 3 месяца 
• Оформление согласно ТК РФ 
• Парковка для сотрудников компании 
• Отличное время в компании приятных людей 
• Интересные задачи 
• Гарантированное сопровождение и обучение 
• Возможности для развития 
 
Полный рабочий день 
 

На территории работодателя 

http://www.superjob.ru/clients/sloteks-7850.html
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